Deutscher Hauswirtschaftsrat e. V.

Geschaftsordnung des Deutschen Hauswirtschaftsrates e.V.

Ermachtigungsgrundlage

Grundlage dieser Geschaftsordnung ist die Satzung des Deutschen Hauswirtschaftsrates in
ihrer jeweils giiltigen Fassung. Die Geschaftsordnung sowie Anderungen der
Geschaftsordnung werden von der Ratsversammlung beschlossen.

Diese Geschaftsordnung enthalt im ersten Teil folgende Kapitel entsprechend der Organe
des Deutschen Hauswirtschaftsrates:

I. Ratsversammlung
Il. Vorstand
[ll. Sektionen

Im zweiten Teil wird auf die Kommunikationswege innerhalb des Zusammenschlusses
eingegangen.

Teil 1

I. Ratsversammlung

§ 1 Antrage zur Tagesordnung

Schriftlichen Antragen der Mitglieder auf Aufnahme von Beratungsgegenstanden in die
Tagesordnung ist zu entsprechen, wenn die Antrage spatestens 3 Wochen vor der
Versammlung bei der Geschaftsstelle eingehen. Diese Antrage werden den Mitgliedern
spatestens 14 Tage vor der Ratsversammlung zugestellt.

§ 2 Teilnahme an der Ratsversammlung

Die Ratsversammlung ist 6ffentlich. Die Offentlichkeit ist auszuschlieBen, wenn es die
Mehrheit der anwesenden Stimmberechtigten beschliel3t.

§ 3 Leitung

Der Vorstand bestimmt im Voraus, wer die Ratsversammlung leitet.
§ 4 Feststellungen bei der Er6ffnung

Nach der Er6ffnung stellt die Leitung die ordnungsgemafRe Einberufung fest.
§ 5 Anderungen der Reihenfolge der Tagesordnung

Die Ratsversammlung kann mit einfacher Mehrheit die Tagesordnung dndern.
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§ 6 Abstimmung

1.

Uber jeden Antrag wird gesondert abgestimmt, es sei denn, dass Themen verbunden
worden sind.

Wahrend des Abstimmungsverfahrens werden Gegenantrage nicht mehr
beriicksichtigt.

Flr die Reihenfolge der zur Abstimmung gelangenden Themen ist diejenige
maRgebend, die in der Tagesordnung enthalten ist. Wird ein Dringlichkeitsantrag
zugelassen, jedoch nicht sofort in der Sache abgestimmt, so bestimmt die Mehrzahl
der Teilnehmenden, wann dieses Thema zur Abstimmung gelangt.

Jeder Antrag ist vor der Abstimmung nochmals bekanntzugeben.
Abstimmungsfragen sind so zu stellen, dass sie mit »Ja« oder »Nein« beantwortet
werden konnen.

Die stimmberechtigen Mitglieder melden an die Geschaftsstelle ihre Delegierte und
Ersatzdelegierte.

§ 7 Wahlen

1.

Wahlen diirfen nur durchgefiihrt werden, wenn sie in der Tagesordnung vorgesehen
und bei der Einberufung bekannt gemacht worden sind.

Liegt nur ein Wahlvorschlag vor, so kann offen abgestimmt werden.

In den Ubrigen Fallen ist ein aus mindestens zwei Personen bestehender
Wahlausschuss zu bilden. Dieser hat die Aufgabe, die Stimmzettel auszugeben und
einzusammeln, die Stimmen zu zahlen und zu kontrollieren. Der Wahlausschuss stellt
sodann das Wahlergebnis fest und gibt es bekannt. Die oder der Gewahlte ist zu
befragen, ob sie oder er die Wahl annimmt. Der Wahlausschuss bestatigt zu Protokoll
die Gultigkeit der Wahl.

Stellen sich mehrere Kandidatinnen oder Kandidaten zur Wahl, so ist gewahlt, wer
die meisten glltigen Stimmen erhalten hat. Bei gleicher Stimmenzahl findet eine
Stichwahl zwischen den Kandidatinnen oder Kandidaten statt, welche die hochste
Stimmenzahl auf sich vereinigen konnten. Gewahlt ist, wer nunmehr die meisten
Stimmen erhilt.

§ 8 Wiederholung einer Abstimmung oder Wahl

1. Ein Beratungsgegenstand hat durch die Abstimmung grundsatzlich seine Erledigung

gefunden.

Ist ein Beschluss oder eine Wahl aus formellen oder materiellen Griinden eindeutig
ungiltig, so kann lGber diesen Gegenstand erneut abgestimmt bzw. erneut gewahlt
werden.
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§ 9 Protokoll

1. Uber das Ergebnis einer Versammlung wird ein Protokoll gefiihrt.

2. Das Protokoll enthélt: Ort, Tag, Beginn und Ende der Versammlung, die Namen der
Versammlungsleitung und der Protokollfiihrung, die Zahl der erschienenen
Mitglieder, die Tagesordnung, den Wortlaut der Beschlisse, die einzelnen
Abstimmungsergebnisse und die Art der Abstimmung sowie die Annahme von
Wahlen.

3. Das Protokoll ist von der Versammlungsleitung sowie von der Protokollfiihrung zu
unterschreiben.

4. Einwendungen gegen den Inhalt der Niederschrift sind bei der Prasidentin/beim
Prasidenten innerhalb eines Monats nach Zusendung zu erheben. Hierliber ist in der
nachsten Sitzung der Ratsversammlung Beschluss zu fassen.

5. Das Protokoll sowie die Stimmzettel nebst Anlagen werden in der Geschaftsstelle des
Zusammenschlusses aufbewahrt.

Il. Vorstand

§1 Allgemeines

Der Vorstand kann zur Filhrung der laufenden Geschafte eine Geschaftsfliihrung
bestellen. Der Vorstand legt die Aufgaben und die Befugnisse der Geschaftsfiihrung fest,
Uberwacht diese und entscheidet bei wesentlichen GeschaftsfiihrungsmalRnahmen.

§ 2 Entscheidungen des Vorstandes

1.

Der Vorstand entscheidet in seiner Gesamtheit

a. in Angelegenheiten, fir die das Gesetz, die Satzung oder die
Geschéaftsordnung eine Entscheidung durch den Vorstand vorsehen,

b. Uber grundsatzliche Fragen der Organisation, der Geschaftspolitik sowie der
Investitions- und Finanzplanung des Zusammenschlusses,

c. Uberdie Einberufung der Ratsversammlung und Uber Antrage und Vorschlage
des Vorstands zur Beschlussfassung durch die Ratsversammlung.

Der Vorstand verantwortet die Finanzen des Zusammenschlusses.

Der Vorstand kann einzelne Vorstandsmitglieder oder die Geschaftsfiihrung mit der
Umsetzung der Beschliisse und bei der Ausfiihrung von MalRnahmen beauftragen, die
dem Vorstand obliegen.
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§ 3 Aufgaben einzelner Mitglieder des Vorstands

1. Die Mitglieder des erweiterten Vorstandes unterrichten sich laufend tGber
wesentliche Angelegenheiten des Zusammenschlusses.

2. MaBnahmen und Geschifte, die fiir den Zusammenschluss von auRergewdhnlicher
Bedeutung sind, insbesondere solche, mit denen ein auRergewdéhnliches
wirtschaftliches Risiko verbunden ist, bediirfen der vorherigen Zustimmung des
erweiterten Vorstands.

§ 4 Aufgaben der Geschaftsfiihrung

1. Die Aufgaben und Kompetenzen der Geschaftsfihrung sind in einer
Stellenbeschreibung festgelegt.

2. Die Geschaftsfiihrung nimmt an allen Vorstandssitzungen mit beratender Stimme
teil.

§ 5 Finanzen

1. Jedes Vorstandsmitglied ist Gber die Konten des Zusammenschlusses zusammen mit
einem anderen Vorstandsmitglied zeichnungsberechtigt. Rechnungen werden
grundsatzlich nach dem Vier-Augen-Prinzip durch die Geschaftsfihrung und ein
Vorstandsmitglied oder eine vom Vorstand bestimmte Person gezeichnet.

2. Einmal jahrlich, rechtzeitig vor der Ratsversammlung, sind die Rechnungslegung, aus
der Einnahmen und Ausgaben hervorgehen, sowie das Jahresergebnis des
Zusammenschlusses vorzulegen. Diese Jahresabrechnung und der Haushaltsplan fir
das kommende Jahr werden mit der Einladung zur Ratsversammlung verschickt.

3. Der Vorstand und die Geschaftsfihrung sind zu wirtschaftlichem Handeln und der
ordentlichen Flihrung eines Kassenbuches im Sinne von § 2 der Satzung verpflichtet.

l1l. Sektionen

§ 1 Status der Sektionen

Die Sektionen sind rechtlich unselbststandig. Die Sektion kann keine eigenen
Rechtsgeschifte tatigen.

§ 2 Aufgaben der Sektionen

In den Sektionen geschieht die fachliche Arbeit. Die Sektionen setzen ihre Schwerpunkte
innerhalb des vorgegebenen Aufgabengebiets. Sie greifen aktuelle gesellschaftspolitische
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Aspekte auf und bilden eine fachlich fundierte Meinung unter Heranziehung
wissenschaftlicher Erkenntnisse und dem Stand der Technik. Stellungnahmen werden
erarbeitet und an den Vorstand weitergegeben.

§ 3 Mitglieder

1. Mitglieder der Sektionen sind die Delegierten der Mitglieder des Deutschen
Hauswirtschaftsrates sowie Gaste.

2. Jedes Mitglied des Deutschen Hauswirtschaftsrates hat in jeder Sektion eine
Stimme.

3. Jedes Mitglied des Deutschen Hauswirtschaftsrates kann in beliebig viele
Sektionen Delegierte entsenden.

§ 4 Sektionssprecher/in
1. Die Sprecherin oder der Sprecher und die Stellvertretung werden fir 3 Jahre gewahlt.

2. Die Sektionssprecherin oder der Sektionssprecher ist Mitglied des erweiterten
Vorstandes. Bei Verhinderung bei einer Vorstandssitzung libertragt sie das
Stimmrecht auf ihre Stellvertretung.

Teil 1l

Kommunikation im Deutschen Hauswirtschaftsrat

Jede Sektionssprecherin/jede Sektionssprecher erhilt fiir die offizielle Korrespondenz eine
Signatur.

Die Einladungen zu Sektionssitzungen werden (iber die Geschaftsstelle spatestens 14 Tage
vor der Sitzung verschickt. Dazu wird dort fiir alle Sektionen ein Adressverteiler angelegt.
Namen und entsendender Verband der Delegierten werden in der Geschaftsstelle hinterlegt.

Es wird ein Standard fur Einladungsschreiben bereitgestellt, das die Sektionssprecherin/der
Sektionssprecher mit der jeweiligen Tagesordnung fiir den Versand vorbereiten. Sollen
weitere Experten eingeladen werden gibt die Sektionssprecherin/der Sektionssprecher dies
der Geschaftsstelle bekannt.
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Die Protokolle der Sektionssitzungen werden 14 Tage nach der Sitzung fertig gestellt und
gehen an die Sitzungsteilnehmenden und die Delegierten der Sektion sowie die
Geschéftsstelle (Versand durch Sprecher/in). Von der Geschiftsstelle werden sie an den
Vorstand sowie an die Sprecher/innen der anderen Sektionen weitergeleitet.

Die Protokolle der (erweiterten) Vorstandssitzungen gehen an alle Mitglieder und die
Sprecher/innen der Sektionen. Sie werden im internen Bereich der Homepage veroffentlicht.

Kommunikation unter den Mitgliedern

Ein wichtiger Grund fir die Griindung des Deutschen Hauswirtschaftsrates war es, sich
besser zwischen den Verbanden abzustimmen, sich Gber die Themen in Bearbeitung
auszutauschen und Synergien zu nutzen. Das ist vor allem bei aktuellen, die Hauswirtschaft
betreffenden Themen wichtig. Deshalb ist es wiinschenswert, wenn Mitglieder ihre
wichtigen Themen, zu denen sie 6ffentlich Stellung nehmen wollen, diese mit den anderen
Mitgliedern des Zusammenschlusses diskutieren, um ggf. gemeinsame Stellungnahmen zu
finden.

Stellungnahmen

Stellungnahmen werden in den Sektionen erarbeitet und gehen dann an den Vorstand.
Dieser entscheidet tiber die Veroffentlichung (mit Anpassung/Korrektur). Bei Anhérungen,
Interviews 0.4. sollte die Sektionssprecherin/der Sektionssprecher als Expertin/Experte
einbezogen oder delegiert werden.

Pressemitteilungen

Pressemitteilungen konnen von den Sektionen formuliert werden, gehen dann an den
Vorstand und werden Uber die Geschaftsstelle an die Presse gegeben. Kontakte mit der
Politik gehen liber den Vorstand. Sie konnen ggfs. an eine Expertin oder einen Experten aus
den Sektionen delegiert werden. Das gilt auch fur Interviewanfragen.

Presseverteiler sollen zwischen den Verbdnden und dem Deutschen Hauswirtschaftsrat
ausgetauscht werden.

Kommunikation nach au3en
Informationen Uber die Aktivitdten und Highlights des Zusammenschlusses erfolgen in
regelmaligen Abstdanden an die Mitglieder und weitere Interessierte.

Stand: 12.7.2017
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